Factura Pequefio Contribuyente

CARLOS ARMANDO, SOSA QUINTANA

Nit Emisor: 82658692

CARLOS ARMANDO SOSA QUINTANA

13 CALLE JUSTO 32-82 COLONIA JUSTO RUFINO BARRIOS, zona 21,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 19907435

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JusTicla

Direccion comprador: 2DA CALLE 8-36 ZONA 14, CIUDAD GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:

75E3434F-4698-4BD1-910B-8A6BE9309060
Serie: 75E3434F Nimero de DTE: 1184386001

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2023 &:2?:45
Fecha y hora de certificacién: 14-dic-2023 08:27:45

Precio/Valor
unitario (Q)

5,000.00 0.00

#No B/S  Cantidad Descripcion Descuentos (Q)
Honorarios por Servicios
Técnicos para la

Organizacion y Clasificacion

y Resguardo del Archivo
General de la Secretaria
Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la
Modermnizacién del Sector
Justicia e Implementacién de  /
Archivo Digital,
correspondiente al mes de
Diciembre del 2023 segiin
contrato
SEICMSJ/029/008/2023

| Servicio 1

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q)

Impuestos

5.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de diciembre del 2023

Licenciado
José Adelso Leiva Garcia
Asesor Legal de la Secretaria Ejecutiva de la

Instancia Coordinadora De la Modernizacién del Sector Justicia

Su Despacho.

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (renglones presupuestarios 011 y 022) por
lo que no existe inconveniente en prestar mis servicios técnicos, bajo el renglén
presupuestarios 029, para esta Secretaria Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso
inmediato a su despacho en caso de ser contratado para realizar actividades que
contravengan a las que actualmente presto para esta institucién, eximiéndole de
cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi parte en dar el aviso
correspondiente.

Deferentemente;

S el

Carlo sa Quintana

DPI1 2385 01957 0101



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL 029

Nombre completo del contratista

Carlos Armando Sosa Quintana

Dependencia Secretaria Ejecutiva Instancia Coordinadora
de la Modernizacién del Sector Justicia

Tipo de Servicios: Técnicos

Niamero de Contrato: SEICMSJ/029/008/2023

Correspondiente al mes de: Diciembre J

No. Actividades segtin contrato _ Actividades realizadas

st e e s _Logros/Resuitados obtenidos
01. | Organizar y clasificar todos los Actividad: Organizar el archivo general
documentos torrespondientes al
archivo general de la secretaria Resultado: Se reorganizo en la nueva bodega el
ejecutiva de la ICMSJ Archivo General colocando las cajas que ya estan

Clasificadas en las estanterias en el orden
siguiente del correlativo 001 a la 682 por la
distribucién de la bodega.

02. | Digitalizar y crear carpetas Actividad: Digitalizar todo expedientes foliado y

clasificando todos los documentos resguardar.
del archivo general.

Resultado: Se digitalizaron de la caja No. 01 a Ia
08 del afio 2005 y de la caja No. 01 a la 02 del
afio 2006 del Programa de apoyo a la Reforma de
la Justicia Convenio GTM-B7-310-98-0366.

03. | Elaborar carétulas y separadores Actividad: Elaboracién de identificadores para los

por expediente con su identificacién
y contenido, para que se constituya

en un medio de identificacién de los
documentos a través del proceso de
digitalizacién.

documentos.

Resultado: Se elaboraron las caratulas de los
folders de las siguientes cajas:

» Caja No. 01 a la 08 del afio 2005
* Caja No. 01 a la 02 del afio 2006

Del Programa de apoyo a la Reforma de Ia
Justicia Convenio GTM-B7-310-98-0366.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

en las carpetas segun corresponda,
previendo que los archivos sean
resguardados en medios
magneéticos.

SECTOR JUSTICIA
No. | Actwldades segan contrato ' ~ Actividades realizadas
: nggrosmesultados ohtenidos
03. Fo!rar roda fa documenracron y Acﬁwdad Foliar toda documentacién clasificada

registrar el total de los mismos en la Y organizada.

caratula del expediente.
Resultado: Se foliaron un total de 45 folder del
Programa de apoyo a la Reforma de la Justicia
Convenio GTM-B7-310-98-0366.

04. | Digitalizar los documentos revisados | Actividad: Resguardo de los documentos

Resultado: Cada semana se traslada lo
digitalizado al disco duro externo, dejando siempre
la copia en la computadora.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Fotografias del Archivo General en su nueva ubicacion
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>
Elaborado por:

Vo.Bo. Jefe Inmediato:




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME FINAL 029

| Nombre completo del contratista

Carlos Armando Sosa Quintana ]

Dependencia

Secretaria Ejecutiva Instancia
Coordinadora de la Modernizacién del
Sector Justicia

Tipo de Servicios:

Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ/029/008/2023

Correspondiente al mes de:

Abril - Diciembre

No.| Actividades segun contrato | vidades s
R e | Logros/Resultados obtenidos

~ Actividades realizadas =~

01. | Organizar y clasificar todos los
documentos correspondientes al
archivo general de la secretaria
gjecutiva de la ICMSJ

Actividad: Organizar los documentos conforme el
lugar de origen.

Resultado: Se organizaron los siguientes
expedientes.

Correspondencia Recibida y enviada, Curriculum
del personal contratado, Vouchers, Retenciones
de IVA, Libro Bancos, Reconocimientos de gastos
y viaticos anticipo, Kardex, Libro Almacén,
estados de cuenta, estados de resultado, registros
contables, Pagos IDPP efectuados con fondo parj,
Informes Mensuaies, Coniratos Originaies, Cajas
Fiscales. Informes Mensuales y anuales del
personal de los Caj Estados Financieros, fondo
rotatorio, Libro de Bancos, Ingresos y egresos,
liquidaciones de caja, contratos, 1H,
Requisiciones, Eventos, compras directas, libros
de combustible. Esta documentacién corresponde
a las diferentes area v programas de la SEICMSJ.

ocumentacién de acuerdo con los
lineamientos que le indique la

|

02, | Clasificar por areas Ia
( d
J coordinadora administrativa.

L

Actividad: clasificar los expedientes por érea y ]
programas de la SEICMSJ y afio de generacion.

Resultado: Se clasificaron los documentos de la




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No. |

 Actividades segun contrato

Actividades realizadas
Logrosmmﬁados obtenidos

siguiente forma:

SECRETARIA EJECUTIVA

Recursos Humanos:

Correspondencia Recibida y enviada, Curriculum
del personal contratado. fianzas, términos de
referencia.

De Jos afios 2003, 2004, 2005, 2006, 2007 y 2018,

Coordinacion Administrativa:
Correspondencia enviada y recibida.
Del afio 2011 al 2021.

Fondo Roftativo:

Vouchers, Retenciones de IVA, Libro Bancos,
Reconocimientos de gastos y viaticos anticipo.
Del afio 2015 al 2020.

Almacén:
Kardex, Libro Almacén.
Del afio 2015 al 2020.

Despacho Superior:
Correspondencia enviada y recibida.
De los afios 2001 al 2010.

Ceoordinacion Financiera:

Correspondencia enviada y recibida, estados de
cuenta, estados de resultado, registros contables.
Del afio 2010 al 2012.

Programas:
Programa de apoyo a la Reforma de Ia Justicia

convenio GTM-B7-310-98-0366.
Correspondencias recibidas y enviadas, Pagos
IDPP efectuados con fondo parj, Informes




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No. ] Actividades segun contrato | -'.'.Adti'\fld"a'_défs}f_e&llzadas-3' i

: : 5 | lLogros/Resuitados obtenidos
Mensuales, Contratos Originales, Cajas Fiscales
Del afio 2005 al 2008.

Préstamo BID 1120/0C-GU:

Correspondencia recibida y enviadas, Informes
Mensuales y anuales del personal de los Caj
Estados Financieros, fondo rotatorio, cajas
fiscales.

Del afio 2001 al 2007.

Fortalecimiento de la Justicia:

Informes mensuales, Libro de Bancos, Caja
Fiscales.

Del afio 2007 al 2008.

Programa Justicia y Sequridad: Reduccién de
la Impunidad en Guatemala.

Correspondencia recibida y enviada, Caja
Fiscales.

Del afio 2011 al 2013.

Centros de Justicia (Santa Eulalia, Ixchiguan,
Playa grande, Nebaj, Atitldn):

Correspondencia recibida v enviada, Informes del
Personal mensuales y anuales.

Del afio 2002 al 2007.

Programa Prevencion de la violencia y el Delito
contra mujeres, nifiez y adolescencia.

Ingresos y egresos, liquidaciones de caja,
contratos, 1H, Requisiciones, Kardex.

Eventos, compras directas, libros de combustible.
Del afio 2018 al 2023.

03. | Digitalizar y crear carpetas Actividad: Digitalizar los expedientes y crear
clasificando todos los documentos carpetas por programas, éreas y afios.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No. | Actividades segin contrato | Actividades realizadas
: . - Lb ] _obtenidos
Resultado: En la carpeta creada con el nombre
de Archivo General Digital se han resguardado
toda la informacién escaneada a partir del afio
1998 al 2020. Siempre separando por programas
y cada érea.
VER FOTOGRAFIA NO. 01
04. | Crear plantillas u otros medios para | Actividad: Facilitar la busqueda de expedientes.
la trasferencia de la informacién
basica de la documentacion que Resultados: Con la base de datos ya creada y
corresponde al archivo general, por medio del enlace (hipervinculo) se logra
conformando una base de datos de | realizar la busqueda de los expedientes con
facil consulta. mayor facilidad.
VER FOTOGRAFIA NO. 02
05. | Elaborar carétulas y separadores Actividad: Elaboracion de identificadores para los
por expediente con su identificacion | documentos.
y contenido, para que se constituya
en un medio de identificacién de los | Resultado: Se elaboraron las caratulas e indices
documentos a través del proceso de
digitalizacion. e Del Archivo Final del programa PREVI de
los arfios 2018 al 2021.
e Del Archivo General del afio 2005 al 2013.
06. | Foliar toda la documentacion y Actividad: Foliar toda documentacién clasificada
registrar el total de los mismos en la | y organizada.
caratula del expediente.
Resultado: Toda la documentacion foliada cuenta
con la caratula en la parte frontal del folder donde
se coloca /a totalidad de foiios.
07. | Digitalizar los documentos revisados | Actividad: Digitalizar los documentos y

en las carpetas segun corresponda,
previendo que los archivos sean
resquardados en medios
magneéticos.

resguardar.

Resultado: a continuacion, se detalla el avance
del presente periodo correspondientes de abril a
diciembre.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA
No.| ~Actividades segin contrato | Actividades realizadas
e .| lLogrosiResultados obienidos
[ 2023
NO. MES CANTIDAD
1 ABRIL 25
2 MAYO 25
3 JUNIO 15
4 JULIO 0
5 AGOSTO 0
6 SEPTIEMBRE 5
7 OCTUBRE 15
8 NOVIEMBRE 11
9 | DICIEMBRE 10
[ TOTAL 106 |
Tomando en cuenta los afios anteriores se llega a
un total de 376 cajas digitalizadas.
08. | Apoyar con la entrega de Actividad: Apoyar a la busqueda de documentos
documentacion que requiera la en el archivo General.
encargada de informacion publica y
demas areas de la secretaria Resultado:
gjecutiva.

Area: Recursos Humanos.

1. Fueron entregados fisicos los contratos
originales de Servicios Técnicos como
guardian-conserje de los Centros de
Administracién de Justicia CAJ de los afios
2004 al 2010.

2. Se trasladaron via correo electrénico los

contratos a nombre de Rolando Lépez
Moran del Programa SEJUST del afio
2017.

3. Se trasladaron fisico los contratos del

Programa SEJUST del afio 2017 al 2019,
al area de Recursos Humanos.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No.

Actividades segun contrato |

- Actividades realizadas

Area: Servicios Generales.

1. Con el apoyo del Encargado de Servicios
Generales Ronald Morales se encontraron
los libros para el control de cupones de
combustible del afio 2017 del Programa
SEJUST.

09. | Otras actividades relacionadas con
el archivo general de la secretaria
ejecutiva, que le asigne la
coordinadoré administrativa.

Actividad: Colaboracién en las diferentes areas
de la SEICMSJ.

Resultado:

1. Se colaboro con el traslado de bienes y
archivo del Programa Previ, para
resguardo, una parte se fue para la
instalacion de la SEICMSJ y Ia bodega de
la zona 11.

2. Acompafiamiento a los auditores que se
encuentran realizando la Auditoria Final del
Programa Previ, segtin nombramiento No.
17-2023 SEICMSJ/DG con fecha 07 de
Jjulio del 2023 informacién detallada en Ia
parte de abajo:

Dia Lunes 10: Visita al Instituto de Ia

Defensa Publica (IDPP) del municipio de
Amatitian.

Ministerio de Gobernacién Unida para la
prevencion comunitaria de la violencia (UPCV) de
la zona 4 de la Capital. Por acompariamiento a la
auditoria’externa en la revisién de bienes
entregados por previ.

Dia Martes 11: Visita al ministerio de Gobernacion
— Policia Nacional Civil (PNC) - Oficina atencién a

| la victima (OAV). |




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA
No. | Actividades segun contrato - Actividades realizadas
Subdireccién general para prevencioén del delito
(SGPD)

Secretaria General.
Por acompafiamiento a la auditorfa externa en Ia
revision de bienes entregados por previ.

Dia Miércoles 12: Visita Modelo de atencion
integral para mujeres victimas de violencia (Maimi)
Ministerio Publico, Organismo Judicial, Ministerio
de Gobernacion. Zona 7 la verbena capital. Por
acomparamiento a la auditoria externa en la
revision de bienes entregados por previ.

Dia Jueves 14: Visita al Instituto Nacional de
Ciencia Forense (INACIF) Tanatologia central de
la zona 3 de Ia capital. Por acompafiamiento a Ia
auditoria externa en ia revision de bienes
entregados por previ.

3. Del 17 de julio al 31 de agosto
colaboracion con el Archivo final del |
Programa Previ a partir del afio 2018 al
2021. Organizar los expedientes, foliar,
Digitalizar, crear Indices, y rotulacién de
cajas. Resguardados Fisicamente en la
Bodega.y en disco duro.

4. Traslado del Archivo General de la
SEICMSJ hacia la bodega ubicada en la 13
calle de la zona 11 (Bodex).

5. Del dia 30 de noviembre al 07 de
diciembre. Organizacién de cajas por
correlativo del Archivo General de la
SEICMSJ.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA
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INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECRETARIA EJECUTIVA

SECTOR JUSTICIA

FOTOGRAFIA NO. 02 (BASE DE DA T0S)

lo__ Se encontraron 97 de 118 reqistros  ®1

o |CAJAFISCAL . AECID - DEL 231AL 254 NOVIEMBRE 2012 438 e i e

s |CAJAFISCAL-AECID - DEL 302 AL 328 NOVIEMBRE 2012 445 . "

g |CAJAFISCAL - AECID- DEL 344 AL 352 NOVIEMBRE 2012 n . -

; |FACTURAS CONTRATOS DEL 098 AL 137 OCTUBRE 2012 412 "

g |CAJAFISCAL - AECID -DEL 1AL 199 SEPTIEMERE 2012 377 i .

g |CAVAFISCAL -AECID-DEL 173 AL 185 SEPTIEMERE 2012 381 L . -

y |CAJAFISCAL - AECID - DEL 200 AL 230 SEPTIEMBRE 2012 < { ~ .

o |CAJAFISCAL - AECID - CUR H72, 74, W75, 1515, 1516, 1536 SEPTIEMERE 2012 293 - L " .

o |DEPOSTOVARIOS FEBRERO-OCTUBRE | 2012 £ ) N ;

1y |FACTURAS CONTRATO DEL 087 AL 035 JUNIO 2012 363 . ) .
« Subvenr;i;jn VI Subv.encién vit | Subvencion ViIl r\’."} % .
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SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORIDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA
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’;otograﬁas del Archivo General en su nueva ubicacién
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/
Elaborado por:

Carlos Armando Sosa Qufntqna
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